Guatemala, 31 de Octubre de 2017

Licenciado

Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos
Numero 2655-2,017 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero 730-A-2,017
correspondiente al mes de octubre del presente afio y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura serie C nimero 000019

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta planificacion, control
y ejecucion de compras segun plan operativo anual.

2. Brindar apoyo en Lineamientos para la correcta elaboracion de documentos de

compra directa, cotizacion, licitacion publica.
Brindar apoyo en el correcio desarrollo de procesos de Adquisicion.

Brindar apoyo en el Seguimiento a las actualizaciones en materia de adquisiciones
y ccontrataciones.

Brindar apoyo en la seccion de compras y las distintas unidades que integran el
proceso de adquisicion de bienes, suministros y contrataciones de obras y servicios
en aspectos técnicos, logisticos y temas de recepcion y liquidacion de obras.

Brindar apoyo en el desarrollo de soluciones en aspectos técnicos, Ioglstlcos y
temas de recepcidn y liguidacién de obras

Apoyar en el desarrollo de soluciones a problemas técnicos derivados de la gestion
de la seccion de compras en el cumplimiento de sus objetivos.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1.

Se dio seguimiento y se sostuvieron reuniones con las areas Compras,
infraestructura, Direccién General y Area Sustantivas por medio del cual se revisé y



se realizé la proyeccibn de compras segln sus planes el seguimiento
correspondiente en pro de elevar la ejecucion durante el presente cuatrimestre.

2. Se realiz6 revision a los documentos de bases de cotizacion y licitacion, de lo cual
se propuso algunas enmiendas para el cumplimiento de la Ley de Contrataciones
del Estado. - :

3. Se cumplié con apoyar en los procesos de Adquisicion, del departamento de
Compras, en cumplimiento de las leyes vigentes.

b

Se dio el seguimiento respecto de actualizaciones en materia de adquisiciones y
contrataciones, verificando que durante el mes no fue realizado ninglin cambio, por
los entes reguladores y ninguna regulacion que actualice la Ley o su reglamento.

5. Oportunamente se cumplié con brindar apoyo en la seccién de compras y las
distintas unidades que integran el proceso de adquisicién de bienes, suministros y
contrataciones de obras y servicios en aspectos técnicos, logisticos y temas de
recepcion y liguidacion de obras, de los procesos que se tuvieron a la vista, para los
cuales se apoyd respecto de propuestas de mejora dentro del mismo procedimiento.

6. Se brindd apoyo en el desarrollo de soluciones en aspectos técnicos, logisticos y
temas de recepcion y liquidacion de obras, para el cual se realizé revision del
proceso de los cuales fueron apoyados debidamente dentro de su proceso.

7. Por ultimo, se cumplié con el objetivo apoyar proponiendo en marcha soluciones a
problemas técnicos derivados de la gestion de la seccion de compras en el
cumplimiento de sus objetivos, a manera de lograr que los objetivos trazados
respecto de los procesos de compras sean alcanzados, dentro del ejercicio fiscal
2017. Deigual manera se apoyo en el inicio de la conformacion de una mesa técnica
preliminar para la proyeccion de ejecucién del ejercicio fiscal 2018.
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